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POLITYKA RODO 

w zakresie realizacji obowiązków informacyjnych dotyczących przetwarzania danych 
osobowych 

 

ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH W KONINIE 

ul. Zakładowa 4, 62-510 Konin 

 

Szanując prywatność osób, których dane dotyczą oraz dbając o przejrzystość zasad przetwarzania 
danych osobowych, Zarząd Dróg Miejskich w Koninie przedstawia zestaw informacji związanych z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).  
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1. Klauzula dla osób korespondujących z ZDM 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Informujemy, że Państwa dane osobowe przetwarzane będą w następujących celach: 

• zarejestrowania korespondencji wychodzącej i przychodzącej oraz udzielania odpowiedzi na 
nadesłaną korespondencję – na podstawie wykonywania działań w interesie publicznym, tj. art. 6 
ust. 1 lit. e RODO lub wykonując obowiązek prawny tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO polegającego na 
zapewnieniu terminowego odpowiadania na pisma, prawidłowej komunikacji, dokumentowaniu 
korespondencji oraz dbaniu o jakość współpracy z kontrahentami i innymi stronami 
zainteresowanymi; 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez następujący okres: 

• dane osobowe przetwarzane w celu zarejestrowania korespondencji wychodzącej i przychodzącej 
oraz udzielania odpowiedzi – do czasu załatwienia sprawy będącej przedmiotem korespondencji, a 
następnie przez okres wynikający z przepisów archiwalnych obowiązujących ZDM lub przez okres 
określony w umowie, jeżeli korespondencja dotyczy umowy lub przedawnienia roszczeń. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
Odbiorcami danych mogą być podmioty z następujących kategorii: 

• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze; 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe; 
• podmioty świadczące usługi informatyczne, w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej, 

działające na zlecenie administratora; 
• podmioty świadczące usługi pocztowe działające na zlecenie administratora. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 

PRAWO SPRZECIWU 
Ponadto przysługuje Państwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w 
przypadkach określonych w art. 21 RODO. 

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI 
Jeżeli uznają Państwo, że Państwa dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, 
przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże konieczne w celu rejestracji korespondencji 
przychodzącej, identyfikacji sprawy oraz udzielenia odpowiedzi. W przypadku przetwarzania danych na 
podstawie realizacji obowiązku prawnego, podanie danych osobowych jest wymogiem prawnym. 
W przypadku niepodania danych osobowych może nie być możliwe załatwienie sprawy będącej 
przedmiotem korespondencji. 
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2. Klauzula dla kontrahentów oraz osób reprezentujących kontrahentów 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
• podjęcie działań przed zawarciem umowy, zawarcie i wykonanie umowy z kontrahentem będącym 

osobą fizyczną – art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 
• nawiązywanie i utrzymywanie relacji z kontrahentem oraz osobami go reprezentującymi – art. 6 ust. 

1 lit. f RODO, jako prawnie uzasadniony interes administratora polegający na dążeniu do zawarcia i 
prawidłowej realizacji umowy, 

• wypełnianie obowiązków prawnych związanych z dokumentacją księgową, podatkową i inną 
dokumentacją wymaganą przepisami – art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 

• rozpatrywanie reklamacji, dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO, 

• rejestrowanie korespondencji oraz zapewnienie prawidłowej komunikacji z kontrahentami – art. 6 ust. 
1 lit. f RODO. 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
Dane będą przetwarzane przez czas realizacji umowy, a następnie do czasu przedawnienia roszczeń. 
Dane wynikające z dokumentacji podatkowej będą przechowywane przez okres wynikający z 
właściwych przepisów podatkowych i rachunkowych. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe, 
• podmioty świadczące usługi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej działające na 

zlecenie administratora, 
• podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie działające na zlecenie administratora, 
• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze. 
• podmioty świadczące usługi audytorskie i kontrolne na rzecz administratora, 
• osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 
• przenoszenia danych osobowych – w przypadkach, w których prawo to ma zastosowanie. 
Ponadto przysługuje Państwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w 
przypadkach określonych w art. 21 RODO. 
Jeżeli uznają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
W zakresie obowiązków prawnych podanie danych jest wymogiem ustawowym. W pozostałym zakresie 
podanie danych jest dobrowolne, lecz może być niezbędne do zawarcia i realizacji umowy lub 
utrzymywania relacji z kontrahentem. 
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3. Klauzula dla kandydatów do pracy 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe kandydatów będą przetwarzane w celu: 

• wyboru kandydatów na wolne stanowiska pracy w bieżącym procesie rekrutacyjnym – na podstawie 
przepisów Kodeksu pracy w zakresie danych wskazanych w art. 22¹ § 1 i § 2 Kodeksu pracy, tj. art. 6 
ust. 1 lit. c RODO, oraz przepisów ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
samorządowych, 

• przetwarzania danych wykraczających poza zakres wymagany przepisami, jeżeli kandydat 
dobrowolnie je przekaże – na podstawie zgody, art. 6 ust. 1 lit. a RODO, 

• przeprowadzenia działań z wybranym kandydatem przed zawarciem umowy o pracę, w związku z 
obowiązkami wynikającymi z Kodeksu pracy i przepisów wykonawczych – art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Prosimy o nieujawnianie w dokumentacji aplikacyjnej danych o stanie zdrowia ani niezałączanie 
dodatkowych dokumentów o stanie zdrowia. Jeżeli takie informacje zostaną przekazane, ich 
przetwarzanie może wymagać odrębnej zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a 
RODO. 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
• dane dotyczące bieżącego procesu rekrutacyjnego – przez 3 miesiące od zakończenia 

postępowania rekrutacyjnego, 
• dane wybranego kandydata przetwarzane przed podpisaniem umowy – po zatrudnieniu zostaną 

włączone do dokumentacji pracowniczej i będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 
dotyczących akt osobowych, wskazany w materiale źródłowym jako 10 lat od ustania zatrudnienia. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe, 
• podmioty świadczące usługi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej działające na 

zlecenie administratora, 
• podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie działające na zlecenie administratora, 
• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 
W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przysługuje prawo do wycofania zgody w 
dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej 
wycofaniem. 

Jeżeli uznają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
W zakresie danych wymaganych przepisami podanie danych jest wymogiem ustawowym, a ich 
niepodanie uniemożliwi udział w postępowaniu rekrutacyjnym. Podanie danych na podstawie zgody jest 
dobrowolne. 
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4. Klauzula dla uczestników publicznego konkursu ofert 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
administratorze w związku z przeprowadzeniem publicznego konkursu ofert o wartości poniżej 170 000 
zł netto – art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych oraz Zarządzeniem Prezydenta Miasta Konina nr 140/2025 z 25.11.2025 r. w sprawie 
dokonywania zakupów dostaw, usług lub robót budowlanych o wartości poniżej kwoty 170 000 zł netto 
ze środków budżetu Miasta Konina. Dane będą także przetwarzane w celach archiwalnych zgodnie z 
ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
Dane będą przechowywane przez 5 lat od dnia zakończenia konkursu ofert. Jeżeli okres obowiązywania 
umowy w sprawie zamówienia przekracza 5 lat, protokół postępowania wraz z załącznikami będzie 
przechowywany przez cały okres obowiązywania umowy. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe, 
• podmioty świadczące usługi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej działające na 

zlecenie administratora, 
• podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie działające na zlecenie administratora, 
• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 
Jeżeli uznają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
Podanie danych w zakresie wymaganym do realizacji obowiązków prawnych jest wymogiem 
ustawowym. Niepodanie danych uniemożliwi uczestniczenie w publicznym konkursie ofert 
organizowanym przez administratora. 
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5. Klauzula dla osób wnioskujących o dostęp do informacji publicznej 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
administratorze w związku z rozpatrzeniem wniosku o udzielenie dostępu do informacji publicznej – art. 
6 ust. 1 lit. c RODO – w związku z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
oraz w celach archiwalnych zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach. 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
Dane będą przetwarzane przez okres wynikający z wewnętrznych przepisów archiwalnych w Zarządzie 
Dróg Miejskich w Koninie. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe, 
• podmioty świadczące usługi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej działające na 

zlecenie administratora, 
• podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie działające na zlecenie administratora, 
• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 
Jeżeli uznają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
W zakresie przetwarzania danych w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
administratorze obowiązek podania danych jest wymogiem ustawowym. 
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6. Klauzula dotycząca wniosków o zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celach 
reklamowych 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Miejskich w Koninie z siedzibą przy ul. 
Zakładowej 4, 62-510 Konin (dalej: „ZDM” lub „administrator”). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 
iod@zdm-konin.nazwa.pl. 

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
administratorze w związku z rozpatrzeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego 
w celach reklamowych – art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w związku z następującymi aktami wskazanymi w 
materiale źródłowym: 

• ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, 
• rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania 

zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, 
• rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 2 lutego 2015 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie 

określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, 
• Uchwała Nr 1052 Rady Miasta Konina z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie ustalenia stawek opłat za 

zajęcie pasa drogowego, 
• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 
• ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH 
Dane będą przetwarzane przez okres wynikający z wewnętrznych przepisów archiwalnych w Zarządzie 
Dróg Miejskich w Koninie. 

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH 
• podmioty upoważnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności sądy i 

organy państwowe, 
• podmioty świadczące usługi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej działające na 

zlecenie administratora, 
• podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie działające na zlecenie administratora, 
• współpracujące z administratorem podmioty świadczące usługi prawne i doradcze. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Państwu – w zakresie wynikającym z 
RODO i właściwej podstawy przetwarzania – prawo do: 

• żądania dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, 
• żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. 
Jeżeli uznają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

WYMÓG PODANIA DANYCH I KONSEKWENCJE ICH NIEPODANIA 
W zakresie przetwarzania danych w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
administratorze obowiązek podania danych jest wymogiem ustawowym. 

 


